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Checkliste Steuererklärung 

 
Damit Ihre Steuererklärung möglichst effizient und fristgerecht bearbeiten können, bitten wir  
Sie, die Checkliste genau durchzulesen und uns die nachfolgend aufgelisteten Unterlagen 
vollständig einzureichen. 
 
Generell benötigte Unterlagen und Angaben: 

o Originalformulare der aktuellen Steuererklärung (insbesondre Code auf Frontseite) 
o Kopie der letzten Steuererklärung (mit Beilagen) 
o Letzte Veranlagungsverfügungen der Steuerverwaltung 

 
Personalien 
 
Partner :1 
Name ________________________ Vorname _______________ Geb.________________________ 
Beruf: ______________________ Konfession __________________ Zivilstand _________________ 
Strasse/Nr.___________________________ PLZ/ Ort _____________________________________ 
Tel: _________________ Mobil ____________________ E- Mail _____________________________ 
 
Partner :2 
Name ________________________ Vorname _______________ Geb.________________________ 
Beruf: ______________________ Konfession __________________ Zivilstand _________________ 
Strasse/Nr.___________________________ PLZ/ Ort _____________________________________ 
Tel: _________________ Mobil ____________________ E- Mail _____________________________ 
 
Kinder: 
Name______________________ Vorname__________________ Geb._________ 
Konfession________________ Sorgerecht: ____________________ In Ausbildung bis__________ 
 
Name______________________ Vorname__________________ Geb._________ 
Konfession________________ Sorgerecht: ____________________ In Ausbildung bis__________ 
 
Name______________________ Vorname__________________ Geb._________ 
Konfession________________ Sorgerecht: ____________________ In Ausbildung bis__________ 
 
Name______________________ Vorname__________________ Geb._________ 
Konfession________________ Sorgerecht: ____________________ In Ausbildung bis__________ 
 
Besonders zum Steuerjahr (Bsp. Arbeitgeberwechsel, Heirat, Umzug usw.) 
__________________________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________________________ 
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Einkommen und Abzüge 
 
Erwerbseinkommen 

o Sämtliche Lohnausweise, auch für Neben- und Teilzeiterwerb (beider Ehepartner) 
o Bescheinigungen für Nebenverdienste wie Schulpflegeentschädigung, 

Behördentätigkeit, Feuerwehr, allfällige Tag- und Sitzungsgelder, 
Verwaltungsratshonorare, Naturallöhne 

o vom Arbeitgeber auf dem Lohnausweis nicht deklarierte Vergünstigungen 
o Selbständigerwerbende: Aufstellungen über Vermögen, Schulden, Erträge und 

Aufwendungen, Bilanz und Erfolgsrechnung 
 
Berufsauslagen Person 1 

o Adresse des Arbeitsplatzes ____________________________________________________ 
o Beschäftigung in Prozent________%  
o Arbeitstage ☐ MO ☐ DI ☐ MI ☐ DO ☐ FR ☐ SA ☐ SO 
o Fahrtkosten zum Arbeitsplatz (☐Bahn,☐Halbtax, ☐GA, ☐Bus, ☐ Velo, ☐Auto, 
☐Motorad?)_________________________________________________________________ 

o Zusammenstellung Berufskosten (Belege und Angaben zu Weiterbildungskosten, 
Arbeitszimmer etc.) __________________________________________________________ 

o Auswärtige Verpflegung ☐Kantine, ☐Lunchchecks, ☐ Restaurant,☐_________________ 
 

Berufsauslagen Person 2 
o Adresse des Arbeitsplatzes ____________________________________________________ 
o Beschäftigung in Prozent________%  
o Arbeitstage ☐ MO ☐ DI ☐ MI ☐ DO ☐ FR ☐ SA ☐ SO 
o Fahrtkosten zum Arbeitsplatz (☐Bahn,☐Halbtax, ☐GA, ☐Bus, ☐ Velo, ☐Auto, 
☐Motorad?)_________________________________________________________________ 

o Zusammenstellung Berufskosten (Belege und Angaben zu Weiterbildungskosten, 
Arbeitszimmer etc.) __________________________________________________________ 

o Auswärtige Verpflegung ☐Kantine, ☐Lunchchecks, ☐ Restaurant,☐_________________ 
 

Ersatzeinkommen 
o Rentenbescheinigungen der AHV-, IV- und Pensionskasse (Kopie Auszahlungsbelege) 

Angaben zu allfälliger Pensionierung (Datum) _____________________________________ 
o Waisenrentenbescheinigungen 
o Taggeldbescheinigungen (Arbeitslosenkasse, Kranken- und Unfallversicherung) 
o Alimente erhaltene/bezahlte (Zahlungsbelege, Bankbeleg, Scheidungskonvention) 

Angabe zu Alimenten / Unterhalt _______________________________________________ 
 
Übriges Einkommen 

o Kapitalabfindungen (Pensionskasse, Versicherung): Auszahlungsbeleg, Angaben über 
den Auszahlungsgrund (Wohneigentum, Abgangsentschädigung) 

o Lotto-/Totogewinne 
o Beteiligung an Personengesellschaften und einfachen Gesellschaften 
o Tag- und Sitzungsgelder, Verwaltungsratshonorare, Naturallöhne 
o weitere Einkünfte: Lotteriegewinne (Auszahlungsbelege), etc. 
o Trinkgelder 
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Diverse Abzüge 
o Bescheinigungen der Einzahlungen an die gebundene Selbstvorsorge (Säule 3a) 
o Bescheinigungen über Einkaufsleistungen in die Säule 2 (Pensionskasse) 
o Belege für bezahlte Mitgliederbeiträge und Zuwendungen an politische Parteien 
o Belege für Zahlungen an Unterstützungsbedürftige 
o Belege über selbst getragene Krankheitskosten, Krankenkassenprämien, 

Steuerbescheinigungen der Krankenkasse, Zahnarztrechnungen etc. 
Angaben zu allfälligen grösseren Gesundheitskosten / Ereignisse 
__________________________________________________________________________ 

o Belege über Spenden und Vergabungen 
o Belege über die Bezahlung von Kinderbetreuungskosten inkl. allfälliger Rückzahlung 

durch die Gemeinde oder den Arbeitgeber 
o Weiterbildungen, Anfahrt, Verpflegung, Lehrmaterial 

 
 
Vermögen und Schulden 
 
Wertschriftenverzeichnis 

o Bescheinigungen aller Bank- und Postkonti per 31.12. mit Ausweis der Zinsen 
o Zinsausweise im Steuerjahr saldierten Konten 
o Wertschriftendepots: Steuerverzeichnis (oder Depotauszug per 31.12. mit allen Belegen 

der getätigten Käufe und Verkäufe sowie der erhaltenen Dividenden und Zinsen) 
o Bescheinigung über Festgeld-Guthaben und darauf erhaltene Zinsen 
o Information betreffend Mitarbeiteroptionen und Mitarbeiteraktien (wenn nicht auf 

Lohnausweis ersichtlich) 
o Ausweis privater Darlehen mit Zinsertrag 
o Massgebliche Beteiligungen: Dividendenabrechnungen, Angaben zu Anteil und 

Bewertung 
o Angaben zu Guthaben gegenüber eigener AG/ GmbH mit Zinsgutschrift sowie 

Steuerwert 
o Weiteren Guthaben 

 
Liegenschaften 

o Selbstbewohntes Einfamilienhaus oder StWE: Amtlicher Kataster- und Eigenmietwert 
o Rechnungen/Belege über bezahlte Unterhalts-, Betriebs- und Verwaltungskosten Bsp 

(Gebäudewasserversicherung, Gebäudeversicherung, Reparaturrechnungen, Belege 
und Beschrieb zu Sanierungen und Renovationen im Steuerjahr)  

o Aufstellung über Mietzinserträge (Mieterspiegel) (Miete und Nebenkosten) 
o Stockwerkeigentümerabrechnungen, Beiträge Erneuerungsfonds 
o Verwaltungsabrechnungen für MFH 

 
Weitere Vermögenswerte 

o Übrige Vermögenswerte (Barschaft, Edelmetalle, Edelsteine, Sammlungen etc.) 
o Angaben über den Besitz privater Fahrzeuge  

Marke / Typ: ______________ Anschaffungsjahr ____ Jahrgang ____ Kaufpreis_________ 
Marke / Typ: ______________ Anschaffungsjahr ____ Jahrgang ____ Kaufpreis_________ 
Marke / Typ: ______________ Anschaffungsjahr ____ Jahrgang ____ Kaufpreis_________ 
 

o Unverteilte Erbschaften (Abrechnungen, Steuerinventar) 
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Schulden 

o Schuldennachweise per 31.12. und Schuldzinsbelege für das abgelaufene Jahr 
(Hypotheken, Kredite, Darlehen, Kreditkarte, Kleinkredite, Leasings-Verträge, 
geschuldete Steuern, Kreditkarten etc.) 

o Amortisationsbelege (Bankbelege) 
 
Versicherungen 

o Rückkaufswertbescheinigungen von Lebens- und Rentenversicherungen 
o Angaben zu Lebensversicherungen (Abschlussjahr/Ablaufjahr, Versicherungssumme, 

Jahresprämie)  
Wurden im Steuerjahr Bezüge/ Kapitalauszahlungen gemacht? _____________________ 

 
Weitere Angaben 

o Angaben über erhaltene / gemachte Schenkungen und über erhaltene Erbschaften 
(Name, Adresse, Verwandtschaftsgrad, Betrag, Datum)  
 

Wichtig / Haftungsausschluss:  
Für eine ordnungsgemässe Steuererklärung sind wir auf die Vollständigkeit Ihrer Angaben und 
Unterlagen angewiesen. Daher bitten wir Sie, die benötigten Unterlagen (Bescheinigungen usw.) 
komplett an uns zuzustellen. Die in der Steuererklärung gemachten Angaben, Ausführungen und 
Berechnungen basieren auf den von Ihnen gemachten Angaben und Informationen, deren 
Richtigkeit und Vollständigkeit wird durch die Schweizer Partner AG nicht überprüft. Bei 
fehlenden Informationen können allenfalls Erfahrungswerte eingesetzt werden. Allfällige 
Praxisänderungen der Steuerbehörden bleiben stets vorbehalten. 
 
Sollte Schweizer Partner AG fehlende Unterlagen einfordern oder zusätzliche Abklärungen 
tätigen müssen, können Mehrkosten entstehen.  
 
Bestätigung Vollständigkeit Ihrer Angaben und Unterlagen: 
 
Ort / Datum_____________________  Unterschrift_________________________ 
 
 
Kostenübersicht Steuererklärung (Einreichung online) 
Leistung Preis 
Einzelperson CHF 110.00 
Einzelperson mit Kind CHF 140.00 
Ehepaar CHF 160.00 
Zuschläge:  

Pro Liegenschaft CHF 35.00 
Pro Depot (ohne Steuerauszug der Bank) CHF 35.00 
Einreichung nicht online (per Post) + CHF 15.00 
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Zusätzliche Gebühren und Hinweise 

 Für die erste Steuererklärung wird einmalig eine Einarbeitungsgebühr von CHF 50.00 
verrechnet. 

 Bei einem Kantonswechsel fällt eine zusätzliche Bearbeitungsgebühr von CHF 30.00 an. 
 Ab der 2. Erinnerung zur Zustellung fehlender Dokumente: CHF 20.00 

Bearbeitungsgebühr 
 Ab der 3. Erinnerung: CHF 50.00 Bearbeitungsgebühr 
 Bei Zahlungsverzug: Ab der zweiten Mahnung wird eine Mahngebühr von CHF 30.00 

fällig. 
 Ausserordentliche Aufwendungen (z. B. Nachbearbeitungen, komplexe Abklärungen) 

werden mit einem Stundensatz von CHF 120.00/h verrechnet. 
 Die MWST wird zusätzlich verrechnet. 

 
Ablauf – So reichen Sie Ihre Steuerunterlagen korrekt ein: 
Bevor Sie uns Ihre Steuerunterlagen senden, bitten wir Sie, folgende Punkte zu prüfen und 
abzufüllen: 
 
✅ Checkliste ausgefüllt und alle benötigten Unterlagen beigelegt 
✅ Name, Vorname, Telefonnummer und E-Mail-Adresse auf der Checkliste vermerkt 
✅ Verlängerung der Steuererklärung beantragt bis: __________________ 
 
 
Bitte senden Sie Ihre vollständigen Unterlagen inkl. Checkliste an: 
 
E-Mail: steuern@schweizerpartner.com 
 
Postadresse: 
Nicole Kappeler 
Schweizer Partner AG 
Im Bättel 301 
4618 Boningen 
 
Bei Fragen stehen wir gerne zur Verfügung: 
Christian Schweizer  079 767 00 00 
Nicole Kappeler  079 384 34 37 


